附件3
领导干部经济责任履职情况报告提纲
（行政负责人）
一、任职期间被审计单位基本情况
1．单位的主要职能、机构设置及人员配备情况（人员总数、在编人数、返聘人数、外聘人数）；
2．单位党政领导班子职数、分工，被审计领导的任职开始时间、分管工作及职责范围，包括被审计期间所有变动情况；
3．单位的主要经济业务。
二、任职期间履行职责的情况
1．贯彻执行党和国家、教育部、学校重大财经政策和决策部署，履行管理职责，完成单位管理服务目标情况；
[bookmark: _GoBack]2．取得的管理绩效及推动单位事业发展情况，按照各单位的管理职责，可包括师资队伍及干部队伍建设、人才培养、学科建设、科学研究、社会服务、基础设施建设、资源管理等方面，涵盖学校各类重点工作、折子工程完成情况；
3．资金使用审批权限和流程； 
4．内部控制制度建立及执行情况，包括但不限于任期内制定、修订相关制度情况，单位经费、收费项目、固定资产、房屋、合同等管理情况。
5．“三重一大”事项（包括但不限于单位重大经济事项、预算安排和重大调整、重要项目、重大管理制度、机构设置和编制使用事项）的决策程序及决策执行情况；
6．单位收入分配政策及公开情况；
7．挂靠、代管单位、所属企业及科研机构的管理情况；
8．单位债权债务情况，有无经济纠纷和遗留问题，并说明原因及处理措施；
9．单位有无账外账，私设“小金库”，滥发财物以及其他违反财经纪律、财务制度的问题,有无立案等情况；
10．对以往审计、巡视巡察、检查中发现问题的整改情况；
11．本届任期的未了事项。
三、任职期内本人遵守国家财经法规和廉洁自律情况
四、需要向审计组说明的其他情况
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